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Az MTA Konyvtar és Informacios Kozpont gylijteményeinek allomanyaval, szolgéltatisaival,
tajékoztatasi tevékenységével a Magyar Tudeméinyos Akadémia szervezeti keretében folyd
tudomanyos kutatdémunka szolgalata mellett rendelkezésére all a tudomanyos munkat folytatd
egyéb intézményeknek, kutatoknak, illetve a 6.5. pont szerint jogosult személyeknek.

1. A KONYV- ES FOLYOIRAT-GYUJTEMENY ALLOMANYA
1.1. A konyvgylijtemény az alabbi dllomanyrészeket foglalja magéban:

e az 1700 utan kiadott kiilfoldi, valamint az 1850 utani magyar konyvek alloményat,

1.2. A folydiratgyiijtemény — a Keleti Gyiijteményben talalhaté orientalisztikai folyodiratok
kivételével — magaban foglalja a Konyvtar allomanyéban talalhatd 6sszes periodikumot.

1.3. A konyv- és folyoirat-gylijtemény szolgaltatasait a Tédjékoztatasi €s Olvasoszolgalati
Osztaly biztositja a kdzponti olvasoterem két szolgaltatasi helyén.

1.4.  Minden szolgéltatds csak az allomanyba vett és feldolgozott dokumentumokra terjed
ki. Allomanyvédelmi vagy egyéb szempontbdl kiilonleges megfontolast igénylé kérés
teljesitését a gylijtemény vezetdje (osztalyvezetd, kurdtorok) engedélyezheti.

2. A TAJEKOZTATASI ES OLVASOSZOLGALATI OSZTALY SZOLGALTATASAI

helyben olvasas;

kolcsdnzés;

konyvtarkozi kdlesdnzés;

tajékoztatds az dllomanyrol, annak igénybevételérdl és hasznalatardl;

referensz kérdések megvalaszolasa, amennyiben az a hozzaférhetd online és offline
forrasok segitségével rovid kutatdssal lehetséges;

tajékoztatas és szolgaltatis adatbazisokbol, elektronikus folydiratokbol;

latogatoi csoportok fogadasa, vezetése, konyvtarhasznalati képzések tartasa;

e reprografiai megrendelések teljesitése, ill. tovabbitdsa a Digitalizalé Miihelybe.

3.A HELYBEN OLVASAS SZOLGALATI IDEJE

e akozponti olvasoteremben:

hétfotol péntekig 9:00-20:00 oraig;
e raktari szolgalat:

hétf6tdl péntekig 9:00-16:00 oraig.



4. A HELYBEN OLVASAS SZABALYAI

4.1.Helyben olvasasra jogosult érvényes la'lto}gatéjeggyel:
e minden 18. életévét betoltott személy.

42. A Konyvtar hasznalatdhoz az olvasonak a beiratkozéds/hosszabbitis napjatol szamitott
1 évig érvényes ¢és dijkoteles, illetve egy vagy Ot alkalomra érvényes és dijkoteles
latogatojeggyel kell rendelkeznie. A latogatojegyek dijtételeit és a kedvezmények feltételeit
kilon foigazgatéi utasitis tartalmazza. A latogatdjegyek kiallitasara a Tdjékoztatasi és
Olvasodszolgalati Osztaly vezetdje altal kijeldlt munkatarsak jogosultak. Az allomanyfeltard
eszkozok, katalogusok, a Konyvtar altal épitett repozitorium (REAL) haszndlata, valamint a
Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatdsaival kapcsolatos tdjékoztatis ingyenes.

A beiratkozashoz kételez6en megadandd személyi adatok: név, sziiletési név, anyja sziiletési
neve, sziiletési hely és id6, allandé lakcim, tartozkodédsi cim. A személyi adatokat és a
lakcimet személyazonositasra alkalmas hivatalos okmannyal kell igazolni.

A latogatdjegy kivaltdsakor az olvaséd alairasaval hozzdjarul az altala dnkéntesen megadott
személyes adatainak kezeléséhez. Az MTA Konyvtir és Informdicidés Kozpont mint
Adatkezeld eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.) 2016/679/EU
rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toriénd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 2011. évi CXII torvény az
informdciés onrvendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol sz6l6 jogszabalyok
eléirasainak.

Az Adatkezelé a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
kezeli, gondoskodik azok integritasardl és biztonsdgdrdl, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi
szabalyokat.

4.3. Helyben olvasés alkalmaval javasolt az 6nkiszolgalé ruhatar hasznalata. Az olvasok a
kabatot, a nagyobb méretii taskat, hatizsakot a ruhatarban helyezhetik el.

44, A Konyvtar sem a bevitt konyvekért, sem az egyéb értéktargyakért nem vallal
felelosséget.

4.5. Az olvasbé a szolgdlatot ellatd konyvtarosnak érkezéskor leadja latogatdjegyét, a
kényvtaros ennck ellenében adja ki a kért olvasdtermi asztalszdmnak megfeleld kartyat. A
raktarbol megérkezé konyvrdl vagy folyoiratrdl az olvasé a kijelzd tablan megjelend
asztalszama alapjan értesiil, a konyvet vagy folydiratot a megfeleld pultndl veheti &t.
Tavozaskor a dokumentumot ugyanott kell visszaszolgéltatni. Folyamatos hasznalat esetén az
olvasd kérheti a dokumentumok félretételét (legfeljebb 40 kotet), az utolsé hasznalattol
szamitott 14 napig.

4.6. Az olvasd az olvasdteremben szabadpolcon elhelyezett konyveket és folyoiratokat
kozvetleniil hasznalhatja, a polcrdl leemelt kotetek visszaosztdsa azonban a konyvtarosok
feladata.
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4.7. A raktirakban elhelyezett dokumentumokat az olvasé az online katalogusba
bejelentkezve, kozvetleniil elektronikusan igényelheti. A hazon kiviil, kiilsé raktarban tarolt,
este 19 oOrdig igényelt dokumentumok az igénylést kvetd munkanapon 10 6ratol allnak az
olvasé rendelkezésére. A kiilonféle allomanyrészek raktari elhelyezésérol részletes informacio
talalhato a Konyvtar online kataldogusdban.



4.8. A szolgéalatot ellditd konyvtaros gondoskodik a dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol, ellen6rzi rendeltetésszert hasznalatukat, épségben torténd
visszaszolgéltatasukat, és figyelemmel kiséri az elbirdsok betartdsat, melyek megszegése a
tovabbi szolgaltatasbol vald kizarassal jarhat. A konyv- és folyoirat-gylijteménybe tartozd
1850 elotti magyar és 1800 elbtti kiilfoldi konyvek hasznalatdhoz 4tvételi elismervény
kiallitasa sziikséges.

49. A dokumentumokrél a kiadvany tipusa és kotési allapota szerint papir alapi vagy
elektronikus mésolat rendelhetd vagy készithets. A konyv- és folyoirat-gylijtemény
dokumentumairdl sajat eszkozzel (digitalis fényképezdgép, mobiltelefon stb.) is készithetd
fényképfelvétel a hatilyos szerzdi jogi szabalyozasnak megfelelden. Masolat kizarolag sajat
hasznalatra, kutatdsi vagy tanulasi célra készithetd, nyilvanosan nem tehetdé kozzé. A
masolattal valo visszaélésért a masolat készitdjét terheli a felelosség. A rossz fizikai allapot(
dokumentumok nem masolhatok, ennek megallapitasa az ligyeletes konyvtaros hataskore.

4.10. A Konyvtar a helyben olvasasbol meghatarozott idore kizarhatja azt az olvasot,

aki a dokumentumot megrongélva szolgaltatja vissza;

aki a dokumentumot nem szolgaltatja vissza;

aki a dokumentumot megkisérli eltulajdonitani;

aki Osszeférhetetlen magatartisaval zavarja a Konyvtar rendjét;

aki a Koényvtar berendezését szandékosan megrongalja;

aki az olvasok ruhazatanak vagy a Konyvtar bitorzatanak tisztasdgat veszélyeztetd
elhanyagolt, szennyezett 6ltozetben keresi fel a Konyvtarat.

5. A KOLCSONZES NYITVATARTASI IDEJE

e heétfotol péntekig 9:00-19:30 oraig
e raktari kiszolgalés a 3. pontban foglaltak szerint.

6.A KOLCSONZES SZABALYAI

6.1. A Tajékoztatisi és Olvasdszolgalati Osztaly a kolcsonzést a torzsgytijteménybdl a
Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan végzi. A Keleti Gylijteménybe tartozo
dokumentumok kdlcsénzésére kiilon szabalyok vonatkoznak (1d. 6.16. pont).

6.2. A kolcsonzéshez a kolcsonvevének a beiratkozds/hosszabbitds napjatol szamitott 1
évig érvényes, dijkoteles kolesonzdjeggyel kell rendelkeznie. A kolesonzdjegy kiallitasahoz a
kolesonvevének személyi adatait, lakcimét, tudomanyos fokozatat/munkahelyét igazolnia
kell. A személyi adatokat és a lakcimet személyazonositasra alkalmas hivatalos okméannyal
kell igazolni.

A kolesonzd olvasd a kélesonzdjegy kivaltasakor aldirasaval hozzajarul az ltala 6nkéntesen
megadott személyes adatainak kezelésé¢hez. Az MTA Konyvtar és Informdcids Kozpont mint
Adatkezel6 eleget tesz az Furdpai Parlament és a Tanacs (2016. dprilis 27.) 2016/679/EU
rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo
védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramlasdrol, valamint a 2011. évi CXII. torvény az
informacios onrendelkezési jogrél és az informdcioszabadsagrol szolo jogszabalyok
eldirasainak.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan, a hatilyos jogszabalyoknak megfelelden
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kezeli, gondoskodik azok integritasardl és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi
szabalyokat.

6.3. A kolesonzd olvasé a Tajékoztatasi és Olvasoszolgalati Osztalynak 15 napon beliil
koteles lakcimének megvaltozasat bejelenteni.

6.4. A kolcsonzd olvasé a konyvet koélesonzdjegye vonalkédjanak a konyv adatathoz
rendelése utdn, az ezt igazold téritvény alairasaval veheti at.

6.5. Kolcsonzésre jogosult érvényes kolcsonzdjeggyel az a magyar allampolgarsaga vagy
tartosan Magyarorszagon €16 személy, aki:

e az MTA rendes vagy levelezd tagja, a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia
tagja;
az MTA doktora;
az MTA volt kutatohalézatdnak (jelenleg: HUN-REN) tudomanyos kutatdja,
vendégkutatdja (intézményi ajanlassal);

e magyarorszagi egyetemek oktatoja, vendégoktatoja (intézményi ajanlassal);
PhD/DLA/ tudomanyok kandidétusa fokozattal rendelkezik;

e magyarorszagi egyetem doktori iskoldjaban PhD/DLA képzésre beiratkozott hallgato
(PhD-hallgaté vagy doktorjeldlt);
a Konyvtar vagy az MTA Titkarsdga munkatarsa. ]

e egyéni elbirdlds alapjan az intézményvezetd altal feljogositott kutato.

A szakmai doktori cimek (jogdsz, orvos, gyogyszerész) valamint a kordbban kiadott egyetemi
doktori (in. kisdoktori) cimek nem mindsiilnek tudoményos fokozatnak, igy kdlcsdnzesre nem
jogositanak.

6.6. A kolcsonzés nem terjed ki:

az 1900 el6tt megjelent dokumentumokra;

a kézikonyvekre és a szotarakra;

a muzealis érték( kotetekre;

a konyvritkasagokra;

a folyoiratokra;

a kolligatumokra;

az akadémiai kiadvanyok un. 6rzott példanyaira;

az elektronikus informacidéhordozok gylijteményébe sorolt dokumentumokra (CD-k,
DVD-k, kazettak);

a mikrofilmekre;

alloméanyvédelmi okokbdl a fizikai tulajdonségaik ill. allapotuk alapjan nem
kolcsonozhetévé mindsitett kotetekre.

6.7. A kolcsonodzheté miivek szama:
e az MTA rendes és levelezd tagjainak, a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia
tagjainak 15 kotet;
e az MTA doktorainak, kandidatusainak 15 kotet;

e az MTA volt kutatdhéalézata (jelenleg: HUN-REN) tudomanyos kutatéinak,
vendégkutatdinak 15 kotet;




e magyarorszagi egyetemek oktatoéinak, vendégoktatoinak 15 kotet;
a PhD/DLA/kandidatus fokozatot nyert kutatoknak 15 kotet;
a magyarorszagi egyetemek doktori iskoldiban PhD/DLA képzésre beiratkozott
hallgatoknak (PhD-hallgatdk és doktorjeldltek) 10 kotet, legfeljebb 3 honap
id6tartamra;

e a Konyvtar és az MTA Titkarsaga munkatarsainak 15 kotet.

6.8. A kolcsonzd olvasonak a kolcsonzési ido lejartaig a kotetet kiilon értesités nélkiil
vissza kell szolgaltatnia, vagy a kolcsdnzési id6 meghosszabbitdsat kell kérnie. A kdlcsdnzés
idGtartama 4 hét, amely az olvasoi feliileten keresztiil, e-mailben, telefonon vagy személyesen
mindig jabb 4 héttel meghosszabbithatd (legfeljebb 1 évig ). 4 hét utdn a kotetet,
amennyiben annak haszndlatdra mas olvaso is igényt tart, vissza kell szolgaltatni. Ha a
kolcsénzd olvasd 1 év utdn is igényt tart a kotetre, ugy annak bemutatdsa utin ujra
kikdlcsondzheti. Magyarorszagi egyetemek doktori iskoldiban PhD/DLA képzésre
beiratkozott hallgatoknak (PhD-hallgatok ¢és doktorjeldltek) a kdolcsonzés idOtartama
legfeljebb 3 honap.

Nem lehetséges a hosszabbitas abban az esetben, ha

a kotetre 1d6kozben mas olvaso eldjegyzést kért;
a kdlcsdnzdjegy érvényessége lejart;
a kolcsonzd olvaso barmely mas kolesonzési hatarido tekintetében késedelembe esett;

a kolcsonzo olvasonak a Konyvtarral szemben valamely pénzbeli vagy egyéb tartozasa
all fenn.

6.9. Ha a kolcsénzé olvasd a kolcsonzési 1d6 meghosszabbitasat a megadott hataridon
beliil nem kérte vagy ahhoz a Konyvtir nem jarult hozzd és a kotetet hataridére nem
szolgaltatta vissza, a T4jékoztatasi és Olvasdszolgalati Osztaly legfeljebb harom alkalommal
irasban felszolitja a kolcsonvevot a kotet visszaszolgéltatdsdra. Ha a kolesdnvevd a
felszolitasok ellenére sem tesz eleget kotelezettségének, a Konyvtar a dokumentumot
elveszettnek tekinti, és felszolitja a kolcsonvevot annak potlasara, ill. értékének megtéritésére
(Id. 6.11. pont).

6.10. A kolcsonzd olvaso felelosséggel tartozik a kikolesonzott dokumentumokért. A
barmilyen okbdl vissza nem szolgaltatott vagy megrongalt allapotban visszaszolgaltatott
dokumentumokat a kdlcsénzo a Konyvtar altal meghatarozott moédon potolhatja; amennyiben
ez nem lehetséges, a konyv poétlasi értékének haromszorosat koteles megtériteni.
Konyvritkasagok vagy olyan konyvek esetében, amelyek a Konyvtar gytijtékorének koherens
részet képezik, eszmei értékiik haromszorosanak megfizetésére kotelezhetd.

6.11. Ha a kolcsonvevo az elézé pontban emlitett pdtlasi vagy kartéritési kotelezettségének
nem tesz eleget, a Konyvtar legfeljebb harom alkalommal irdsban felszdlitja ennek
megtételére. Ha a kolcsonzé az ismételt felszolitisok ellenére sem tesz eleget
kotelezettségének, a Konyvtar jogi uton szerez érvényt kovetelésének. A jogi eljarassal
kapcsolatos jarulékos koltségek a késedelmes kdlesdnzd olvasot terhelik.




6.12. A Konyvtar foigazgatdja ideiglenesen, sulyosabb esetben akar véglegesen,
részlegesen vagy teljesen kizarhatja a tovabbi kolcsonzésbdl azt a kilesdnzd olvasot,

e aki ellen a Konyvtar kovetelésének érvényesitése irant jogi eljarast kellett
kezdeményezni (az eljaras eredményétol fiiggetlentil);

e aki ismételten nem szolgaltatta vissza a kikdlesonzott dokumentumot, attol
fliggetleniil, hogy a pdtlési, kartéritési felszolitdsnak eleget tett-e;

e aki ismételten megrongdlt allapotban szolgaltatta vissza a kikdlesonzott
dokumentumot, attdl fiiggetleniil, hogy a p6tlasi, kartéritési felszolitasnak eleget
tett-e.

6.14 Amennyiben a kolcsonvevd a kolcsdnzési szabalyzat barmely pontjat megszegi,
szabdlytalan magatartdsa megszlinéséig a Konyvtar mas szolgéltatasait sem veheti igénybe.

6.15 A Konyvtar foigazgatdja a fenti sulyos intézkedések alkalmazasatol kivételes
esetekben eltekinthet.

6.16 Az altalanos szabalyokon til a Keleti Gylijteménybdl torténd kolcsonzesre az alabbi
kiilén szabalyok vonatkoznak:

e a 6.5-0s pontnak megfeleléen csak a tudomanyos fokozattal rendelkez6 bolcsészek,
orientalisztika  szakos PhD-hallgaték, valamint az MTA  munkatdrsai
kolesonozhetnek egyes, egyéb korlatozas ala nem es6 konyveket;

a kolcsonzott konyvek szama nem haladhatja meg az 5 darabot;
a kolesonzés nem terjed ki a 75 évnél kordbban megjelent dokumentumokra,
tovabba a késdbbi, de allaguk miatt fokozottan veszélyeztetett példanyokra;

e nem kolcsondzhetdk a kéziratok, az 6snyomtatvanyok, a muzealis €s a régi
konyvek, a kiilongytijtemények (pl. a Scheiber-gyiijtemény) anyaga, a kézikonyvek
és a folyoiratok;

e a kolcsonzés idotartama 4 hét, amelyet Osszesen kétszer lehet meghosszabbitani;

a kolcsonzési hataridét tallépd kolcsonzoének késedelmi dijat kell fizetnie. A
késedelmi dij altalanos és aktualis mértékét a Konyvtar féigazgatdja allapitja meg,
amelyr6l a Keleti Gytjtemény az olvasdkat a kolcsonzéskor minden esetben
tajekoztatja. Ameddig a kolcsonvevd a késedelmi dijat nem fizeti ki, Gjabb
dokumentumot nem kolcsondzhet és a kolcsonzési id6 meghosszabbitdasat sem
kérheti.

7. A KONYVTARKOZI KOLCSONZES

7.1. A bel- és kiilfoldi koényvtarkdzi kolesdnzést a Tajékoztatasi és Olvasdszolgalati
Osztaly végzi minden kolcsondzheté vagy atkdlesondzhetd dokumentum esetében. A
folyoiratok cikkmasolatainak készitésérdl a Folyoiratcsoport gondoskodik.

7.2. A konyvtarkozi kolcsonzést a Konyvtar valamennyi éves latogatd- vagy
kolcsonzdjeggyel rendelkezd olvasoja igénybe veheti.

7.3.  Vidéki konyvtartdl csak abban az esetben kériink dokumentumot vagy masolatot, ha
az budapesti konyvtarban nem talalhato meg. A belfoldi dokumentumkdlcsdnzés ingyenes,
a visszakiildés postakoltségét a Konyvtar atvallalja olvasoitol. A masolatok arat a



szolgdltaté konyvtar allapitja meg, azt az olvasonak kell megfizetnie.

7.4.  Kiilféldrdl kizarolag olyan dokumentumot vagy madsolatot rendeliink meg, amely
magyarorszagi konyvtarakban nem taldlhaté meg. A kiilfoldi konyvtarkozi kolesonzés dija
4500 Ft/kotet. A Konyvtar féigazgatdja 500 ezer Ft-ot kiilonitett el az éves koltségvetésbol
a nemzetkozi konyvtarkozi kolcsonzés tdmogatasdra. Annak érdekében, hogy a
kedvezményes kolcsonzést minél tobben vehessék igénybe, egy-egy olvasd évente
legfeljebb 3 kotetet rendelhet meg 50%-kal csdkkentett, 2250 Ft-os dron. Minden tovabbi
kotet teljes aron rendelheté meg. Az 50%-os kedvezmény a masolatok dijdra nem
vonatkozik.

8. A VIRTUALIS OLVASOJEGY HASZNALATANAK SZABALYAI

8.1.  Virtualis olvasojegyet valthat minden 18. életévét betdltott személy.
8.2. A virtudlis olvasojeggyel igénybe vehetd szolgéltatasok:
e a Konyvtdr altal eléfizetett, tdvoli elérést is biztositd online adatbazisok hasznalata
konyvtari EdulD azonositdval
e clektronikus madsolatok ingyenes szolgaltatisa azon eldfizetéses online
adatbazisokbdl, amelyek csak a konyvtar IP tartomanydban érhetdek el

e clektronikus masolatok készitése €s kiildése a Konyvtar torzsgylijteményébe tartozo
dokumentumokrdl (legfeljebb havi 50 felvétel erejéig, a masolatokra vonatkozd
szabélyok figyelembevételével)

83. A virtudlis olvasdjegy a konyvtar helyben hasznalatira, kolcsonzésre és
konyvtarkozi kolcsonzésre nem jogosit, de a beiratkozasi dij kiilonbozetének
megfizetésével barmikor atvalthaté mas tipusu olvasdjegyre.





